Ausbildung der Verwaltungsfachangestellten
in Berufsschulen e. V.
Hannover

Informationen
Dezember 2021

Aktuell

Vorstand Bankverbindung Vereinsregister
Marc Thomsen (1. Vorsitzender), Auf den Metten 57, 21391 Reppenstedt Ausbildung in der Verwaltung e. V. Amtsgericht Hannover
Lydia Funke (2. Vorsitzende), Hermann-Behrens-Stra3e 32, 49716 Meppen NORD LB Hannover Nr. 8067

Gerd Schemionek (Mitgliederverwaltung), Magdeburger Tor 14 a, 38350 Helmstedt  IBAN DE46 2505 0000 0005 0311 41
Sabine Kranz (Schriftfuhrerin), Baumbachstraf3e 5, 30163 Hannover




Infobrief Dezember 2021

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

wieder einmal méchten wir Sie mit Informationen zur Ausbildung der Verwaltungsfachangestellten
versorgen:

1. Literaturhinweis:

Schéafer, Wilfried; Thomsen, Marc:
Staatsrecht, Allgemeines Verwaltungs- und Verfahrensrecht, Ordnungsrecht, Kommunal-
recht, 10. Auflage, Merkur Verlag Rinteln, 2021.

[nhalt:
Das Lehrbuch enthélt insgesamt 26 Lernarrangements zu folgenden Themenbereichen:

- Staatsrecht

- Kommunalrecht

- Allgemeines Verwaltungsrecht

- Gefahrenabwehrrecht

- Widerspruchs- und Klageverfahren
- Ordnungswidrigkeiten

Das Lehrbuch wurde im Vergleich zur vorherigen Auflage umfassend tUberarbeitet und an die im Frih-
jahr 2021 geltenden Rechtsgrundlagen angepasst.

Autoren:

Wilfried Schéafer (ehemals BBS | Aurich)
Marc Thomsen (BBS | Liineburg)

Zielgruppe:

Zielgruppe des Buches sind die Lehrenden, Lernenden und Organisationen, die mit der Aus-, Fort- und
Weiterbildung von Verwaltungsfachangestellten befasst sind. Dazu zahlen insbesondere Auszubil-
dende fir den Ausbildungsberuf ,Verwaltungsfachangestellte/r*.

Darlber hinaus kann das Lehrbuch sinnvoll in der Fachoberschule Wirtschaft (Schwerpunkt: Verwal-
tung und Rechtspflege) eingesetzt werden.

Das Lehrbuch kann tber den Merkur Verlag Rinteln (www.merkur-verlag.de) oder den Buchhandel be-
zogen werden.

2. Skripte zum Privatrecht und Kommunalrecht

Nach Rucksprache mit Herrn Prof. Dr. Seybold vom NSI Hannover e. V. weisen wir auf die Mog-
lichkeit hin, Skripte zum Kommunalrecht und Privatrecht zu erwerben. Alle weiteren Informationen
finden Sie auf den folgenden Seiten.

Dazu folgender Hinweis von Prof. Dr. Jan Seybold:

Schiilerinnen und Schiiler, die als ,NS/-Bestellende” die Skripte erwerben, zahlen deutlich mehr als
Auszubildende, die Uber die Berufsbildenden Schulen bestellen. Herr Seybold war gezwungen, die
,NSI-Bestellungen® liber eine Buchhandlung durchfiihren zu lassen; fiir alle anderen Bestellungen
(BBS, Einzelpersonen, Kommunen etc.) wurde ein ,freier Verkauf“ (iber ihn erlaubt. BBS-Lehrende
haben somit einen kleinen finanziellen Vorteil.



http://www.merkur-verlag.de/

3. Geplante Fortbildungsveranstaltungen
Der Vorstand plant fir das Jahr 2022 folgende Fortbildungsveranstaltungen:

= Technik der Rechtsanwendung am Beispiel privatrechtlicher Falle
Dozent: Prof. Dr. Jan Seybold, NSI Hannover
Termin: voraussichtlich Ende April/Anfang Mai 2022

= Workshop: Materialien zum SGB Il bzw. SGB XII
Dozent: Frank Temmen, Jobcenter Hannover
Termin: steht noch nicht fest

Zu den genauen Terminen und Inhalten informieren wir Sie rechtzeitig. Vorab aber noch folgende
Hinweise:

= Aus Grunden der Nachhaltigkeit méchten wir versuchen, Papier einzusparen. Die vergan-
genen Fortbildungen haben gezeigt, dass einige Teilnehmerinnen und Teilnehmer bereits
auf analoge Materialien verzichten und die Bereitstellung der Fortbildungsunterlagen in di-
gitaler Form winschen. Sofern die Dozentinnen bzw. Dozenten die Méglichkeit anbieten,
werden wir dies zukinftig berticksichtigen und die Materialien nach Mdglichkeit bereits ei-
nige Tage vor Fortbildungsbeginn zum Download bereitstellen.

= |n der Vergangenheit erreichten uns immer wieder Nachfragen zu den E-Mail-Adressen der
Teilnehmerinnen und Teilnehmer an den Fortbildungskursen zwecks Austausch im Nach-
gang zur Fortbildung oder auch fir die Bildung von Fahrgemeinschaften. Deshalb werden
wir zukinftig abfragen, ob ein Einverstandnis zur Veroéffentlichung der E-Mail-Adressen in
einem E-Mail-Verteiler vorliegt.

Diese beiden genannten Punkte werden wir zukinftig auf dem Anmeldeformular erganzen.

Wir wiinschen lhnen in dieser anspruchsvollen Zeit ein ruhiges und besinnliches Weihnachtsfest
und einen guten Start ins neue Jahr 2022.

Mit freundlichen GriRRen

Marc Thomsen
(1. Vorsitzender)



Sehr geehrte Studentinnen und Studenten,
Sie finden im Folgenden die Beschreibung und die Bestellliste fiir das Skript Kommunalrecht.

Warum iiberhaupt ein Arbeitsbuch?

Sie wollen Ihren Lehrgang moglichst gut bewéltigen, insbesondere die Klausuren und miindli-
chen Priifungen? Nehmen Sie sich vor Threm Unterricht ein Buch zur Hand. Dann werden Sie im
Unterricht viel mehr verstehen und konnen gezielter fiir Ihre Priifung lernen. Nehmen Sie sich
danach ein Buch, und Sie konnen das im Kurs Erlernte wiederholen und vertiefen. Sie konnen
Wissensliicken fiillen und fiir Ihre Priifungen lernen. Probieren Sie es aus!

Warum neben dem Lehrbuch zum Kommunalrecht noch ein weiteres Werk?

Ja, es gibt das Lehrbuch Seybold/Neumann/Weidner zum Kommunalrecht, welches wir zur Un-
terrichtsbegleitung empfehlen. Zusétzlich konnen Sie mit dem Skript zum Kommunalrecht Thr
Wissen auf vielerlei Weise anwenden. Die vielen Ubungen erméglichen Ihnen eine Uberpriifung
und Festigung Thres Wissens und auch das Aufdecken von Nachholbedarf bei Nichtwissen.
Wenn Sie mit dem Lehrbuch und dem Skript in Kombination arbeiten, haben Sie beides: Ab-
strakte Darstellung von Wissen und konkrete Ubungen iiber den Unterricht hinaus.

Das vorliegende Buch ist auf Thre Ausbildung zugeschnitten, denn:

Der Inhalt des Skripts richtet sich nach dem Curriculum/Stoffverteilungsplan. Viele Lehrbiicher
sind auf Jurastudenten an den Universititen zugeschnitten. Damit wiirden Sie zu viel lernen. Zu
viel? Ja! Lernen Sie nur das, was Sie fiir [hre Ausbildung brauchen, aber das richtig.

Das Skript ist ein umfassendes Paket, denn:
Der Kauf eines Skripts versorgt Sie mit 176 Seiten, die Sie iiber das gesamte Studium hinweg
verwenden konnen. Die enthaltenen Themen decken den gesamten Stoffverteilungsplan ab.

Das Skript bietet Abwechslung beim Lernen, denn:

Es enthilt Ubersichten und begleitende Erkldrungen, um den Stoff zunichst zu erfassen.
Es enthilt viele Kontrollfragen zur Uberpriifung und Auffrischung Ihres Wissensstandes.
Es enthilt viele kleine Félle, damit Sie IThr Wissen praktisch erproben konnen.

Das Skript bereitet Sie gut auf Ihre Priifung vor, denn:
Durch die verschiedenen Lernmethoden anhand von Ubersichten, Kontrollfragen und Fillen
konnen Sie Thr Wissen leichter erwerben und vertiefen.

Der Kauf des Skripts ist sogar staatlich gefordert, denn:
Selbstverstindlich erhalten Sie auch eine Quittung, sodass das Finanzamt Ihnen iiber den Lohn-
steuerjahresausgleich beim Kauf dieses Arbeitsbuchs unter die Arme greift.

Die Aufmachung ist seit der 5. Auflage okologischer und platzsparender, denn:
Der Druck des Werkes erfolgt nun auf Vorder- und Riickseite. Dadurch wird Papier gespart und
der Transport und die Aufbewahrung werden vereinfacht.

Die Systematik eines solchen Skripts hat sich bew:ihrt! Denn:

Das Skript Kommunalrecht erscheint mittlerweile in der 7. Auflage (2020), das Skript
Privatrecht inzwischen in der 11. Auflage (2020); beide Skripte werden immer wieder
nachgefragt und ihre Systematik und ihr Inhalt werden als sehr gut zum Lernen befunden.
Zahlreiche Studierende teilten mir — nicht nur durch die Anzahl der Bestellungen — mit, dass Sie
auf diese Weise sehr gut nacharbeiten konnten.

Bitte bestellen Sie Ihr Skript mit der beiliegenden Liste. Wenn alle aus Threr Gruppe/IThrem Kurs
die Gelegenheit zur Bestellung hatten, senden Sie zur Fertigstellung lhrer Exemplare an
seybold.jan@googlemail.com, damit Sie diese bald nutzen konnen. In jedem Falle wiinsche ich
Ihnen viel Erfolg bei Threm Studium!

Ihr Jan Seybold



Auszug aus einer Mail einer Studentin:

»Ich fand besonders toll an Ihrem Skript, dass es -im Gegensatz zu den meisten Lehr-,
bzw. Lernbluchern- seinen Schwerpunkt hauptsachlich auf den Lernenden und nicht auf
den Lehrenden hat. Sie scheinen sich aber komplett in den Lernenden hineinversetzt
und ein, wie ich es den meisten Dozenten zumindest in latenter Form unterstelle,
Geltungsbedurfnis unterdrickt zu haben. Ich fuhlte mich durchweg angesprochen und
mit meinen Problemen ernst genommen. Die Fragen sind teilweise so schon banal, als
hatte ich (oder ein anderer Lernender) sie selbst gestellt. So, wie sie plotzlich
auftauchen, mit der Angst sie zu stellen, weil sie so banal erscheinen, dass es einem
peinlich ist. Solche Fragen sind aber aul3erst wichtig flir das Grundverstandnis und die

Grundeinstellung. Der Schweregrad der restlichen Fragen ist auch gut.

Hatte mein Exemplar mal einigen aus meinem Kurs gezeigt, woraufhin viele gesagt
haben, dass sie dieses Skript auch gerne von Anfang an als Hilfe gehabt hatten, es nun
ja aber zu spat sei. Also ware es toll, wenn auch die Kurse, die Sie nicht unterrichten,

von diesem Skript erfahren und es erwerben kdnnen.*



Bestellung des Skripts ,.Kommunalrecht

Hiermit bestelle ich ein Skript ,,Kommunalrecht* fiir 16,- €.
Hinzu konnen bei auswirtigen Bestellungen noch Portokosten kommen.
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Sehr geehrte Studentinnen und Studenten,
Sie finden im Folgenden die Beschreibung und die Bestellliste fiir das Skript Privatrecht.

Warum iiberhaupt ein Arbeitsbuch?

Sie wollen Thren Lehrgang moglichst gut bewdltigen, insbesondere die Klausuren und die
miindlichen Priifungen? Nehmen Sie sich vor Threm Unterricht ein Buch zur Hand. Dann werden
Sie im Unterricht viel mehr verstehen und kénnen gezielter fiir Thre Priifung lernen. Nehmen Sie
sich danach ein Buch, und Sie konnen das im Kurs Erlernte wiederholen und vertiefen. Sie
konnen Wissensliicken fiillen und fiir Ihre Priifungen lernen. Probieren Sie es aus!

Das vorliegende Buch ist auf Ihre Ausbildung zugeschnitten, denn:

Der Inhalt des Skripts richtet sich nach dem Stoffverteilungsplan. Viele Lehrbiicher sind aber auf
Jurastudenten an den Universititen zugeschnitten. Mit einem solchen Buch wiirden Sie zu viel
lernen. Zu viel? Ja! Lernen Sie nur das, was Sie flir [hre Ausbildung brauchen, aber das richtig.

Das Skript ist ein umfassendes Paket, denn:
Der Kauf eines Skripts versorgt Sie mit 165 Seiten, die Sie iiber das gesamte Studium hinweg
verwenden konnen. Die enthaltenen Themen decken den gesamten Stoffverteilungsplan ab.

Das Skript bietet Abwechslung beim Lernen, denn:

Es enthilt Ubersichten und begleitende Erklirungen, um den Stoff zuniichst zu erfassen.
Es enthilt viele Kontrollfragen zur Uberpriifung und Auffrischung IThres Wissensstandes.
Es enthilt viele kleine Félle, damit Sie Thr Wissen praktisch erproben kdnnen.

Das Skript bereitet Sie gut auf Ihre Priifung vor, denn:

Durch die verschiedenen Lernmethoden anhand von Ubersichten, Kontrollfragen und Fillen
konnen Sie Thr Wissen leichter erwerben und vertiefen. Auflerdem beinhaltet das Skript eine
tatsdchlich gelaufene, umfassende Priifungsarbeit mit Losungsskizze.

Der Kauf des Skripts ist sogar staatlich gefordert, denn:
Selbstverstindlich erhalten Sie auch eine Quittung, sodass das Finanzamt Ihnen iiber den Lohn-
steuerjahresausgleich beim Kauf dieses Arbeitsbuchs unter die Arme greift.

Die Aufmachung ist seit der 9. Auflage 6kologischer und platzsparender, denn:
Der Druck des Werkes erfolgt nun auf Vorder- und Riickseite. Dadurch wird Papier gespart und
der Transport und die Aufbewahrung werden vereinfacht.

Das Skript hat sich bewiahrt! Denn:

Das Skript Privatrecht erscheint mittlerweile in der 11. Auflage (2020). Das bedeutet auch: Das
Skript wurde immer wieder verbessert und iiberarbeitet. Bisher wurde an den FHs in Hildesheim
und Hannover, am NSI und an der VWA Braunschweig eine vierstellige Zahl von Exemplaren
verkauft. Auch das sehr dhnlich aufgebaute Skript Kommunalrecht ist sehr gefragt.

Bitte bestellen Sie Ihr Skript mit der beiliegenden Liste. Wenn alle aus Threr Gruppe/IThrem Kurs
die Gelegenheit zur Bestellung hatten, senden Sie zur Fertigstellung lhrer Exemplare an
seybold.jan@googlemail.com, damit Sie diese bald nutzen konnen. In jedem Falle wiinsche ich
Ihnen viel Erfolg bei Threm Studium!

Ihr Jan Seybold



Auszug aus einer Mail einer Studentin:

,Ich fand besonders toll an Ihrem Skript, dass es -im Gegensatz zu den meisten Lehr-,
bzw. Lernbuchern- seinen Schwerpunkt hauptsachlich auf den Lernenden und nicht auf
den Lehrenden hat. Sie scheinen sich aber komplett in den Lernenden hineinversetzt
und ein, wie ich es den meisten Dozenten zumindest in latenter Form unterstelle,
Geltungsbedurfnis unterdriuckt zu haben. Ich fuhlte mich durchweg angesprochen und
mit meinen Problemen ernst genommen. Die Fragen sind teilweise so schon banal, als
hatt ich (oder ein anderer Lernender) sie selbst gestellt. So, wie sie plétzlich
auftauchen, mit der Angst sie zu stellen, weil sie so banal erscheinen, dass es einem
peinlich ist. Solche Fragen sind aber aul3erst wichtig fur das Grundverstandnis und die
Grundeinstellung. Der Schweregrad der restlichen Fragen ist auch gut.

Hatte mein Exemplar mal einigen aus meinem Kurs gezeigt, woraufhin viele gesagt
haben, dass sie dieses Skript auch gerne von Anfang an als Hilfe gehabt hatten, es nun
ja aber zu spat sei. Also ware es toll, wenn auch die Kurse, die Sie nicht unterrichten,

von diesem Skript erfahren und es erwerben kénnen.*



Bestellung des Skripts ,.Privatrechts*

Hiermit bestelle ich ein Skript ,,Privatrecht fiir 15,-- € (plus ggf. Porto).
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